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План работы библиотеки лицея

на 2024 -  2025 учебный год

Задачи библиотеки:

1. Оперативное удовлетворение информационных потребностей читателей 
лицея, повышение уровня информационной культуры личности, 
изыскание информационно-технологических ресурсов и эффективное их 
использование в соответствии с профессиональной подготовкой, 
осуществляемой в лицее.

2. Полное и оперативное библиотечное и информационно 
библиографическое обслуживание обучающихся, преподавателей, 
сотрудников и других категорий читателей лицея в соответствии с 
информационными потребностями читателей.

3. Формирование комфортной библиотечной среды.
4. Воспитание у учащихся информационной культуры: привитие навыков 

умелого пользования книгой и другими источниками информации.
5. Обеспечение формирования фонда в соответствии с профилем лицея.
6. Организация работы библиотеки в соответствии с правилами техники 

безопасности и противопожарными, санитарно-гигиеническими 
требованиями.

Основные функции библиотеки:

- Образовательная;

- Информационная;

- Культурная.



г

№
П /П

Н аим енование м ероприятий С роки
проведения

О тветств
енны й

I. Работ а с чит ат елями
1.1 П еререгистрация читателей на новый учебны й год. В течение 

года
Тетькова

[МА_______
1.2 О бслуж ивание пользователей библиотеки на 

абонементе, в читальном зале с соблю дением 
требований безопасности и рекомендаций 
Роспотребнадзора.

В течение 
года

Тетькова
Н.Д.

1.3 И ндивидуальны е беседы  со студентами по 
разъяснению  правил пользования библиотекой

В течение 
года

Тетькова
Н.Д.

1.4 Знаком ство с библиотекой и правилами пользования 
студентов нового набора (1 курс). О форм ление 
читательских формуляров студентов.

сентябрь - 
октябрь

Тетькова
н.д.

1.5 Реком ендательны е беседы  с пользователями 
библиотеки при выдаче книг

сентябрь - 
октябрь

Тетькова
Н.Д.

1.6 А нализ читательских формуляров январь, май Тетькова
Н.Д.

1.7 Работа с долж никам и: инф ормирование мастеров 
п/о, классны х руководителей, списки долж ников, 
индивидуальное инф ормирование

В течение 
года

Тетькова
Н.Д.

1.8 И нф орм ирование о новых поступлениях 
литературы .

В течение 
года

Тетькова
Н.Д.

1.9 П одбор литературы  для написания рефератов, 
курсовы х и диплом ны х работ

В течение 
года

Тетькова
н.д.

2 Работ а с ф ондом
2.1 ' А нализ состояния книжного ф онда и его 

использования.
С ентябрь, май Тетькова

Н.Д.
2.2 М ониторинг движ ения книж ного фонда и 

обеспеченности учебного процесса 
инф орм ационны м и ресурсами на учебны й год с 
целью  оптим изации комплектования в соответствии 
с требованиям и Ф ГОС.

В течение 
года

Тетькова
н.д.

2.3 С оставление заявки на  комплектование книж ного 
ф онда библиотеки новой учебной литературой.

М ай Тетькова
н.д.

2.4 В ы дача и приём  учебной литературы  на занятия и на 
дом. О бслуж ивание пользователей на абонементе и 
в читальном  зале.

В течение 
года

Тетькова
н.д.

2.5 И зучение каталогов, прайс -  листов издательств на 
учебную  литературу в бумажном и электронном 
виде.

В течение 
года

Тетькова
Н.Д.

2.6 О ф орм ление С теллаж а свободного чтения книг, 
приняты х в дар.

Н оябрь Тетькова
Н.Д.

2.7 С верка состава книж ны х фондов библиотеки с 
Ф едеральны м списком экстремистских материалов. 
С оставление актов сверки.

Еж емесячно Тетькова
Н.Д.

2.8 В едение статистического учёта работы  библиотеки. Еж едневно Тетькова
Н.Д.

3 Реклам а ф онда
3.1 П лановы е вы ставки:

«Родного края лик прекрасный» краеведение;
В течение 
года

Тетькова
Н.Д.



«М ир профессий: сделай свой выбор»;
«О ж ерелье ю биляров» к ю билейны м датам 
писателей;
«П рош ло с тех пор немало лет...» ко Дням воинской 
славы  России;
«Здоровая м олодеж ь-здоровая Россия»»

3.2 К ниж но -  иллю стративны е выставки, приуроченны е 
к ю билеям  писателей, знам енательны м датам , 
историческим  событиям 
Ц икл книж ны х полок разной тематики

В течение 
года

Тетькова
н.д.

3.3 В заимодействие с библиотекам и города. У частие в 
совм естны х мероприятиях. И спользование 
м еж библиотечного абонемента (М БА) для 
удовлетворения запросов читателей библиотеки; 
Заклю чение договоров о сотрудничестве.

В течение 
года

Тетькова
н.д.

3.4 П ополнение инф ормации на стенде В течение 
года

Тетькова
Н.Д.

3.5 С истем атическая расстановка фонда В течение 
года

Тетькова
Н.Д.

3.6 П роведение акции «С охраним лес вместе!» по сбору 
м акулатуры

О ктябрь Тетькова
Н.Д.,
С оветник
директора
по
воспитан
ИЮ

4 / И ндивидуальная работ а
4.1 О бслуж ивание читателей на абонементе: студентов, 

преподавателей, мастеров
В течение 
года

Тетькова
Н.Д.

4.2 О бзоры  литературы  и периодических изданий В течение 
года

Тетькова
Н.Д.

4.3 С оставление реком ендательны х списков литературы  
для студентов

В течение 
года

Тетькова
Н.Д.

4.4 О казание помощ и классны м руководителям  и 
мастерам  в проведении тем атических классны х 
часов, бесед и различны х мероприятий

В течение 
года

Тетькова
н.д.

4.5. О казание пом ощ и вы пускникам по оформлению  
списков литературы

А прель-ию нь Тетькова
Н.Д.

5 П роф ориент ационная работ а
5.1 О ф орм ление тем атических вы ставок литературы  по 

проф ессиям
О ктябрь,
апрель

Тетькова
Н.Д.

5.2. П одбор литературы  кураторам для проведения 
тем атических часов

В течение 
года

Тетькова
Н.Д.

5.3. П одбор ф ильм ов для кинопоказа по профессиям По
требованию

Тетькова
Н.Д.

5.4. П роведение круглы х столов с земляками, 
достигш им и успехов в профессии

По
требованию

Тетькова
Н.Д.
совместно
с
куратора 
ми групп



6 М ассовая работ а

6.1
П одбор м атериала и помощ ь в проведение 
общ елицейских мероприятий

В течение 
года

Тетькова
Н.Д.

6.2 С оциальное партнерство и сотрудничество с 
библиотекам и города, организация и проведение 
совместны х культурно-массовы х мероприятий

В течение 
года

Тетькова
н.д.

6.3 С ентябрь
В аж ны е даты  сентября
01.09. - Д ень знаний;
08.09. - М еж дународны й день грамотности;
09.09. - М еж дународны й день красоты;
11.09. - М еж дународны й день журавля;
21.09. - М еж дународны й день мира;
29.09. - В сем ирны й день моря;
30.09. - М еж дународны й день переводчика....
Д н и  в о и н с к о й  с л а в ы :
3 сентября - окончание 2-й мировой войны  (1945); 
8 сентября - Бородинская битва (1812);
21 сентября - К уликовская битва (1380)
«Будем пом нить» к М еж дународному Дню  пам яти 
ж ертв ф аш изм а

сентябрь Тетькова
Н.Д.

6.4 О ктябрь
В аж ны е даты  октября
01.10. - Д ень С ухопутны х войск;
04.10. - Д ень косм ических войск;
05.10. - Д ень учителя;
09.10. - Всемирны й день почты;
14.10. - Д ень заповедников;
19.10. - Д ень спасателя;
Д н и  в о и н с к о й  с л а в ы :
9 октября - битва за Кавказ (1943)
Ш ок-урок: «И пом нить страш но, и забыть нельзя» 
30 октября -День памяти жертв политических 
репрессий

октябрь Тетькова
Н.Д.

6.5 Н о яб р ь
В аж ны е даты  ноября
04.11. - Д ень народного единства;
05.11. - Д ень военного разведчика;
10.11. - В семирны й день науки;
13.11. - Д ень войск радиационной, химической и 
биологической защ иты;
2 1 .1 1 . - В сем ирны й день телевидения....
Д иалог сверстников: «Толерантность -  язы к добры х 
дел и слов» 16 ноября —  М еж дународны й день 
толерантности

ноябрь Тетькова
н.д.

6.6 Д е к аб р ь
В аж ны е даты  декабря
03.12. - В сем ирны й день компью терной графики;
04.12. - Д ень инф орматики в России;
09.12. - «День героев О течества»
27.12. - Д ень спасателя РФ;
03.12. - М еж дународны й день кино....

декабрь Тетькова
н.д.



Беседа-викторина «О сновной закон государства» 12 
декабря -День К онституции РФ

6.7 Я н в а р ь
В аж ны е даты  января
01.01 января - В семирны й день мира
01.01. - Н овы й Год;
07.01. - П равославное Рождество;
11.01. - Д ень заповедников и национальны х парков;
13.01. - Д ень печати РФ;
25.01. - Д ень студента....
Час истории: «Х олокост -преступление против 
человечества»
27 января -День пам яти ж ертв Х олокоста

январь Тетькова
Н.Д.

6.8 Ф е в р а л ь
В аж ны е даты  ф евраля
08.02. - Д ень российской науки;
13.02. - В сем ирны й день радио;
14.02. - Д ень компью терщ ика;
21.02. - В сем ирны й день экскурсовода....
Час размы ш лений: «Имя подвига-А ф ганистан» 15 
февраля — Д ень вы вода войск из А ф ганистана 
Л ингво - час: «Родной язы к - живой, неповторимы й» 
21 ф евраля —  М еж дународны й день родного язы ка

ф евраль Тетькова
н.д.

6.9

У

М ар т
В аж ны е даты  марта
03.03. - В семирны й день писателя;
08.03. - М еж дународны й женский день;
21.03. - В семирны й день поэзии;
22.03. - Д ень воды;
25.03. - Д ень работника культуры РФ;
27.03. - В семирны й день театра.... 
П утеводитель: «Этот удивительны й Крым!» 18 
м арта Д ень воссоединения Кры ма с Россией

март Тетькова
н.д.»

5.10 А п р ел ь
В аж ны е даты  апреля
01.04. - Д ень математика;
12.04. - Д ень работников науки;
19.04. - Д ень полиграф ии РФ;
22.04. - Д ень Земли;
29.04. - М еж дународны й день танца....
Д н и  в о и н с к о й  с л а в ы :
18 апреля - Л едовое побоищ е (1242).
М арафон: «Быть здоровым,, жить активно -  это 
стильно, позитивно» 7апреля —  Всемирный день 
здоровья

апрель Тетькова
Н.Д.

6.11 М ай
В аж ны е даты  мая
01.05. - П раздник В есны и Труда;
07.05. - Д ень радио;
09.05. - Д ень П обеды;
16.05. - Д ень биографа;
18.05. - М еж дународны й день музеев;

май Тетькова
Н.Д.



25.05. - Д ень филолога;
27.05. - О бщ ероссийский день библиотек....
С олдатский привал: «Песня в военной ш инели» из 
цикла «П рош ло с тех пор немало лет...» 9 мая —  
Д ень П обеды

6.12 И ю нь

К ниж ная вы ставка ко Д ню  России «Восславим 
Родину в стихах»

ИЮ НЬ Тетькова
Н.Д.

7 С правочно -  библиограф ическая работ а

7.1 В едение справочно-библиограф ического аппарата В течение 
года

Тетькова
Н.Д.

7.2 П ополнение и редактирование каталогов и картотек В течение 
года

Тетькова
Н.Д.

7.3 В едение картотеки отказов В течение 
года

Тетькова
Н.Д.

7.4 Библиограф ический урок «Словари -  наш и 
помощ ники» (Э нциклопедии, словари)

май Тетькова
Н.Д.

8 П овы ш ение квалиф икации

8.1 П осещ ение сем инаров и совещ аний. У частие в 
вебинарах.

Весь период Тетькова
Н.Д.Г4 

^
оо Час сам ообразования:

- Знаком ство с профильной литературой;
- Знаком ство с худож ественной литературой:

Ежемес.
Ежемес.

Тетькова
н.д.

8.3 У частие в рабочих планёрках Еж енедельно Тетькова
Н.Д.

8.4 М етодический день 15 числа 
каж дого 
месяца

Тетькова
н.д.

8.5
И зучение опы та других библиотек и внедрение его в 
практику своей работы

В течение 
года

Тетькова
Н.Д.

9 О рганизационны е вопросы

9.1
Расстановка книг в фонде. П одготовка к вы даче 
учебников.

А вгуст,
сентябрь

Тетькова
Н.Д.

9.2 П одготовка библиотеки к работе с читателями. 
(П омы ть окна, стеллаж и, повесить ш торы, 
расставить цветы  и т.д.)

А вгуст Тетькова
н.д.

9.3 Рем онт книг В течение 
года

Тетькова
Н.Д.

9.4 О форм ление интерьера. П осадка и пересадка цветов С ентябрь,
октябрь.

Тетькова
Н.Д.

9.5 С анитарны й день П оследняя
пятница
м есяца

Тетькова
н.д.

Ведущий библиотекарь_________________ Тетькова Н.Д.


