
 

 

 

 

 

 

Квалификация:  

Специалист по документациаонному обеспечению 

управления и архивному делу

Форма обучения - очная

Профиль получаемого среднего профессионального 

образования - социально-экономический

Период реализации - 2025-2028гг

 УЧЕБНЫЙ ПЛАН

основной профессиональной образовательной программы

 среднего профессионального образования 

программы подготовки квалифицированных рабочих, служащих

краевого государственного бюджетного профессионального учреждения

освоения ОПОП - 2 года 10 месяцев

на базе  основного общего образования

      "Новоалтайский лицей профессионального образования"

по профессии

46.02.01 "Документационное обеспечение управления и архивоведение"

Нормативный срок освоения СПО по ППКРС 



 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2025-2026

Июль Август

2 9 16 23 30 7 14 21 4 11 18 2 9 16 23 30 6 13 20 3 10 17 3 10 17 24 31 7 14 21 5 12 19 26 2 9 16 23 30 7 14 21 4 11 18 25

8 15 22 29 6 13 20 27 10 17 24 8 15 22 29 5 12 19 26 9 16 23 9 16 23 30 6 13 20 27 11 18 25 1 8 15 22 29 6 13 20 27 10 17 24 31

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32 33 34 35 36 37 38 39 40 41 42 43 44 45 46 47 48 49 50 51 52

I сб 0 = = 0 0 :: 8 8 8 8 8 8 = = = = = = = = =

2026-2027

Январь Февраль Март Апрель Июнь Июль Август

1 8 15 22 29 6 13 20 3 10 17 24 1 8 15 22 5 12 19 3 10 17 2 9 16 23 6 13 20 4 11 18 25 1 8 15 22 7 14 21 4 11 18 25

7 14 21 28 5 12 19 26 9 16 23 30 7 14 21 28 11 18 25 9 16 23 8 15 22 29 12 19 26 10 17 24 31 7 14 21 28 13 20 27 10 17 24 31

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32 33 34 35 36 37 38 39 40 41 42 43 44 45 46 47 48 49 50 51 52

II 8 8 8 8 8 8 0 = = 8 8 8 8 8 8 8 0 0 :: = = = = = = = = =

2027-2028

Январь Февраль Март Апрель Июнь

1 6 13 20 27 4 11 18 1 8 15 22 29 7 13 20 3 10 17 31 7 14 28 6 13 20 3 10 17 1 8 15 22 29 5 12 19

5 12 19 26 3 10 17 24 7 14 21 28 5 12 19 26 9 16 23 6 13 20 5 12 19 26 9 16 23 7 14 21 28 4 11 18 25

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32 33 34 35 36 37 38 39 40 41 42 43 44

III 0 = = 0 0 :: 8 8 8 8 8 III III III III III III

= Каникулы

Теоретическое обучение 81 нед.

0 Учебная практика 9 нед.

8 Производственная практика 24 нед.

:: Промежуточная аттестация 3 нед.

т уп пп па к гиа ит

1 31 3 6 1 11 0 52

2 24 3 13 1 11 0 52

III Защита выпускной квалификационной работы 6 нед. 3 26 3 5 1 2 6 43

ит 81 9 24 3 24 6 ##

4.2 Календарный учебный график
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2025-2026 г.г.
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35 36 37 38 39 40 41 42 43 44 45 46 47 48 49 50 51 52 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32 33 34 35 36 37 38 39 40 41 42 43
1 2

обязат 0 30 26 28 22 24 26 30 30 30 30 24 24 24 24 24 24 24 0 444 0 0 24 18 20 20 20 20 18 22 24 22 22 20 22 20 22 20 18 22 18 10 0 0 0 0 402 846

самост 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

обязат 0 30 26 28 20 22 26 28 28 28 30 24 24 24 22 22 22 22 0 426 0 0 22 16 20 18 20 20 18 20 24 20 22 20 22 20 22 18 16 20 16 10 0 0 0 0 384 810

самост 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

обязат 6 6 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 72 0 0 0 72

самост 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 36 36

самост 0 0 0 0 0

обязат 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 20 0 0 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 36 56

самост 0 0 0 0 0

обязат 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 20 0 0 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 20 40

самост 0 0 0 0 0

обязат 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 30 0 0 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 36 66

самост 0 0 0 0 0

обязат 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 30 0 0 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 4 42 72

самост 0 0 0 0 0

обязат 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 6 6 72 0 0 0 72

самост 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 6 2 2 4 4 4 2 4 4 4 4 4 4 4 4 4 2 4 4 2 72 72

самост 0 0 0 0 0

обязат 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 30 0 0 2 2 4 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 42 72

самост 0 0 0 0 0

обязат 2 2 2 2 2 4 2 2 2 2 2 2 2 2 30 0 0 2 2 2 2 2 2 2 2 4 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 42 72

самост 0 0 0 0 0

обязат 4 4 4 4 4 4 4 4 6 6 4 4 4 4 4 4 4 72 0 0 0 72

самост 0 0 0 0 0

обязат 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 20 0 0 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 20 40

самост 0 0 0 0 0

обязат 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 30 0 0 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 38 68

самост 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 0 2 2 0 2 2 2 0 0 0 0 2 2 2 2 0 18 0 0 2 2 0 2 0 0 0 2 0 2 0 0 0 0 0 2 2 2 2 0 0 0 0 0 18 36

самост 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 0 0

самост 0 0 0 0 0

обязат 2 2 2 2 2 2 2 2 2 18 0 0 2 2 2 2 2 2 2 2 2 18 36

самост 0 0 0 0 0

обязат 0 6 10 8 14 12 10 6 6 6 6 12 12 12 12 12 12 6 0 162 0 0 12 18 16 16 16 16 12 8 6 14 14 16 14 16 14 10 12 14 18 14 36 30 36 36 414 576

самост 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

самост 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 0 0

самост 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 0 0

самост 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 0 0

самост 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 0 0

самост 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 0 0

самост 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 0 0

самост 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 0 0

самост 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 0 0

самост 0 0 0 0 0

обязат 0 2 4 2 4 4 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 0 40 0 0 4 4 2 4 4 4 2 4 2 4 4 4 4 4 2 2 2 4 6 2 0 0 0 0 68 108

самост 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 0 0

самост 0 0 0 0 0

обязат 2 4 2 4 4 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 40 0 0 4 4 2 4 4 4 2 4 2 4 4 4 4 4 2 2 2 4 6 2 68 108

самост 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 0 0

самост 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 0 0

самост 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 0 0

самост 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 0 0

самост 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 0 0

самост 0 0 0 0 0

обязат 0 4 6 6 10 8 8 4 4 4 4 10 10 10 10 10 10 4 0 122 0 0 8 14 14 12 12 12 10 4 4 10 10 12 10 12 12 8 10 10 12 12 36 30 36 36 346 468

самост 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

обязат 0 4 6 6 10 8 8 4 4 4 4 10 10 10 10 10 10 4 0 122 0 0 8 14 14 12 12 12 10 4 4 10 10 12 10 12 12 8 10 10 12 12 36 30 36 36 346 468

самост 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

обязат 2 4 4 6 4 4 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 46 0 0 4 4 4 4 4 4 2 2 2 2 2 2 2 2 2 4 4 4 6 2 62 108

самост 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 0 0

самост 0 0 0 0 0

обязат 2 2 2 4 4 4 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 40 0 0 4 4 4 2 2 2 2 2 2 2 2 4 2 4 4 4 6 6 6 4 68 108

самост 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 0 0

самост 0 0 0 0 0

УП.01 Учебная практика 01 обязат 6 6 6 6 6 6 36 0 0 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 72 108

ПП.01 Производственная практика 01 обязат 0 0 0 6 36 30 36 36 144 144

Экзамен по МП.01 обязат 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

самост 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 0 0

самост 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 0 0

самост 0 0 0 0 0

УП.02 Учебная практика 02 обязат 0 0 0 0 0

ПП.02 Производственная практика 02 обязат 0 0 0 0 0

Экзамен по МП.02 обязат 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

самост 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 0 0

самост 0 0 0 0 0

УП.03 Учебная практика 03 обязат 0 0 0 0 0

ПП.03 Производственная практика 03 обязат 0 0 0 0 0

Экзамен по МП.03 обязат 0 0 0 0 0

ПА Промежуточная аттестация обязат 6 6 0 0 12 12 18

обязат 0 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 0 612 0 0 36 36 36 36 36 36 30 30 30 36 36 36 36 36 36 30 30 36 36 36 36 30 36 36 828 1440

самост 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

ИТОГО 0 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 0 612 0 0 36 36 36 36 36 36 30 30 30 36 36 36 36 36 36 30 30 36 36 36 36 30 36 36 828 1440

ГИА
Государственная итоговая 

аттестация
0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

Демонстрационный экзамен

Дипломная работа

36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 612 36 36 36 36 36 36 30 30 30 36 36 36 36 36 36 30 30 36 36 36 36 30 36 36 828 1440

612 828

МДК.02.02

Осуществлять хранение, 

комплектование, учет использование 

архивных дел с постоянным и 

временным сроком хранения

ПМ.03

Освоение видов работ по одной или 

нескольким профессиям рабочих, 

должностям служащих 21299 

"Делопроизводитель"

МДК.03.01
Выполнение работ по профессии 21299

"Делопроизводитель"

МДК.02.01
Организация и нормативно-правовые 

основы архивного дела

Всего

го
д

Перечень календарных недель

Перечень недель учебного года

июнь

2 
п

ол
уг

од
и

есентябрь октябрь

О.00 Общеобразовательный цикл

март апрель майноябрь

1 
п

ол
уг

од
и

е январь февраль

И
н

д
ек

с

Наименование циклов, дисциплин, 

профессиональных модулей, МДК, практик

Виды учебной 

нагрузки

декабрь

ОУД.00
Общеобразовательные учебные 

дисциплины

ОУД.01 Русский язык

ОУД.02 Литература

ОУД.03 Математика

ОУД.04 Иностранный язык 

ОУД.05 Информатика

ОУД.06 Физика

ОУД.07 Химия

ОУД.08 Биология

ОУД.09 История

Социально - гуманитарный цикл

СГ.01 История России

ОУД.10 Обществознание

ОУД.11 География

ОУД.12 Физическая культура

ОУД.13 Основы безопасности и защиты Родины

ОУДП Учебные предметы по выбору

ПМ.02

Организация архивной работы по 

документам организации различных 

форм собственности

Правовые основы профессиональной 

деятельности

ПМ.01

Осуществление организационного и 

документационного обеспечения 

деятельности организации

Информационные и коммуникационные 

технологии

Руский язык в профессиональной 

деятельности

ПМ.00 Профессиональные модули

МДК.01.01
Документационное обеспечение 

управления

МДК.01.02
Организация работы с электронными 

документами

МДК.01.03
Организация секретарского 

обслуживания

МДК.01.04
Документационное обеспечение 

кадровой службы

ОП «46.02.01 "Документационное обеспечение управления и архивоведение     01.09.2025-30.06.2028" 1 курс               »

СГ.07 Курс жизнестойкости

ОП.00 Общепрофессиональный цикл

ОП.01 Экономика организации

СГ.02
Иностранный язык в профессиональной 

деятельности

СГ.03 Безопасность жизнедеятельности

СГ.04 Учебные сборы

СГ.05 Физическая культура ФК

СГ.06 Основы финансовой грамотности

ОДП.14 Родной русский/Родная литература

ОДП.15 Основы проектной деятельности

П.00 Профессиональный цикл

СГ.00

ОП.03

ОП.04

ОП.05

ОП.06

ОП.07 Комьютерная обработка документов

СГ.08 Основы бережливого производства

ОП.02 Менеджмент

Профессиональная этика и основы 

делового общения



 

2026-2027 г.г.
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35 36 37 38 39 40 41 42 43 44 45 46 47 48 49 50 51 52 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32 33 34 35 36 37 38 39 40 41 42 43
1 2

обязат 0 26 22 22 22 22 22 22 20 20 22 20 18 20 22 20 18 20 358 0 0 12 14 12 12 12 12 6 12 8 10 10 10 12 12 12 12 10 8 8 0 0 0 0 0 204 562

самост 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

обязат 0 26 22 22 22 22 22 22 20 20 22 20 18 20 22 20 18 20 358 0 0 12 12 10 10 10 10 6 10 6 8 8 8 10 10 8 10 8 6 6 0 0 0 0 0 168 526

самост 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 0 0

самост 0 0 0 0 0

обязат 4 4 4 4 4 4 6 4 4 4 4 4 4 6 4 2 6 72 0 0 0 72

самост 0 0 0 0 0

обязат 6 6 6 6 6 6 4 4 4 6 4 2 4 4 4 6 6 84 0 0 6 6 6 6 6 6 2 6 2 4 4 4 6 6 4 6 4 4 4 92 176

самост 0 0 0 0 0

обязат 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 32 0 0 0 32

самост 0 0 0 0 0

обязат 4 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 36 0 0 4 4 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 42 78

самост 0 0 0 0 0

обязат 4 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 36 0 0 0 36

самост 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 0 0

самост 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 0 0

самост 0 0 0 0 0

обязат 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 30 0 0 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 34 64

самост 0 0 0 0 0

обязат 4 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 36 0 0 0 36

самост 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 0 0

самост 0 0 0 0 0

обязат 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 32 0 0 0 32

самост 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 0 0

самост 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2 2 2 2 2 0 2 2 2 2 2 2 2 4 2 2 2 2 0 0 0 0 0 36 36

самост 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 4 2 2 2 2 36 36

самост 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 0 0

самост 0 0 0 0 0

обязат 0 10 14 14 14 14 14 14 16 16 14 16 18 16 14 16 18 16 254 0 0 24 22 24 24 24 24 20 24 22 26 26 26 24 24 24 22 20 22 16 36 36 30 36 36 612 866

самост 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

обязат 0 2 2 2 2 2 4 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 36 0 0 6 6 6 6 6 6 4 6 6 6 6 6 8 6 6 6 6 6 0 0 0 0 0 36 144 180

самост 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 0 0

самост 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 36 36

самост 0 0 0 0 0

обязат 2 2 2 2 2 4 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 36 0 0 0 36

самост 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 36 36 36

самост 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 36 36

самост 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 0 0

самост 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 0 0

самост 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 4 2 2 2 2 2 36 36

самост 0 0 0 0 0

обязат 0 4 6 8 8 6 6 6 8 8 6 4 6 6 4 6 8 8 108 0 0 4 2 4 4 4 4 2 2 2 4 4 4 6 6 6 6 4 4 0 0 0 0 0 0 72 180

самост 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 0 0

самост 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 0 0

самост 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 0 0

самост 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 0 0

самост 0 0 0 0 0

обязат 2 2 2 4 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 36 0 0 0 36

самост 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 0 0

самост 0 0 0 0 0

обязат 2 4 6 4 4 4 4 6 6 4 2 4 4 2 4 6 6 72 0 0 4 2 4 4 4 4 2 2 2 4 4 4 6 6 6 6 4 4 72 144

самост 0 0 0 0 0

обязат 0 4 6 4 4 6 4 6 6 6 6 10 10 8 8 8 8 6 110 0 0 14 14 14 14 14 14 14 16 14 16 16 16 10 12 12 10 10 12 16 36 36 30 36 0 396 506

самост 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

обязат 0 4 6 4 4 6 4 6 6 6 6 4 4 2 2 2 2 6 74 0 0 6 4 4 6 6 6 4 6 4 6 6 6 4 6 6 4 4 6 6 0 0 0 0 0 100 174

самост 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 0 0

самост 0 0 0 0 0

обязат 2 2 2 2 2 2 4 2 2 2 2 2 26 0 0 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 4 40 66

самост 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 0 0

самост 0 0 0 0 0

обязат 2 4 2 2 4 2 2 4 4 4 2 2 2 2 2 2 6 48 0 0 4 2 2 4 4 4 2 4 2 4 4 4 2 4 4 2 2 4 2 60 108

самост 0 0 0 0 0

УП.01 Учебная практика 01 обязат 0 0 0 0 0

ПП.01 Производственная практика 01 обязат 0 0 0 0 0

Экзамен по МП.01 обязат 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 6 6 6 6 6 6 0 36 0 0 8 10 10 8 8 8 10 10 10 10 10 10 6 6 6 6 6 6 10 36 36 30 36 0 296 332

самост 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 0 0

самост 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 2 4 4 2 2 2 4 4 4 4 4 4 6 6 6 6 6 6 4 80 80

самост 0 0 0 0 0

УП.02 Учебная практика 02 обязат 6 6 6 6 6 6 36 0 0 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 72 108

УП.02 Производственная практика 02 обязат 0 0 0 6 36 36 30 36 144 144

Экзамен по МП.02 обязат 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

самост 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 0 0

самост 0 0 0 0 0

УП.03 Учебная практика 03 обязат 0 0 0 0 0

ПП.03 Производственная практика 03 обязат 0 0 0 0 0

Экзамен по МП.03 обязат 0 0 0 0 0

ПА Промежуточная аттестация обязат 0 0 0 12 12 12

обязат 0 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 612 0 0 36 36 36 36 36 36 26 36 30 36 36 36 36 36 36 34 30 30 36 36 36 30 36 36 828 1440

самост 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

ИТОГО 0 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 612 0 0 36 36 36 36 36 36 26 36 30 36 36 36 36 36 36 34 30 30 36 36 36 30 36 36 828 1440

ГИА
Государственная итоговая 

аттестация
0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

Демонстрационный экзамен

Дипломная работа

36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 612 36 36 36 36 36 36 26 36 30 36 36 36 36 36 36 34 30 30 36 36 36 30 36 36 828 1440

612 828

О.00 Общеобразовательный цикл

мартноябрь декабрь

1 
п

ол
уг

од
и

е январь февраль
И

н
д

ек
с

Наименование циклов, дисциплин, 

профессиональных модулей, МДК, практик

Виды учебной 

нагрузки

сентябрь октябрь

Перечень календарных недель

Перечень недель учебного года

го
д

июнь

2 
п

ол
уг

од
и

е

ОУД.03 Математика

ОУД.04 Иностранный язык 

ОУД.05 Информатика

ОУД.00
Общеобразовательные учебные 

дисциплины

ОУД.01 Русский язык

ОУД.02 Литература

ОУД.09 История

ОУД.10 Обществознание

ОУД.11 География

ОУД.06 Физика

ОУД.07 Химия

ОУД.08 Биология

ОДП.15 Основы проектной деятельности

П.00 Профессиональный цикл

ОУД.12 Физическая культура

ОУД.13 Основы безопасности и защиты Родины

ОУДП Учебные предметы по выбору

МДК.01.01
Документационное обеспечение 

управления

МДК.01.02
Организация работы с электронными 

документами

Правовые основы профессиональной 

деятельности

ПМ.00 Профессиональные модули

Информационные и коммуникационные 

технологии

Руский язык в профессиональной 

деятельности

Комьютерная обработка документов

ПМ.01

Осуществление организационного и 

документационного обеспечения 

деятельности организации

ОП.04

ОП.05

ОП.06

ОП.07

ОП.01 Экономика организации

ОП.02 Менеджмент

Профессиональная этика и основы 

делового общения

СГ.06 Основы финансовой грамотности

СГ.07 Курс жизнестойкости

ОП.00

СГ.08 Основы бережливого производства

ОП.03

МДК.01.03
Организация секретарского 

обслуживания

МДК.01.04
Документационное обеспечение 

кадровой службы

ПМ.02

Организация архивной работы по 

документам организации различных 

форм собственности

ОП «46.02.01 "Документационное обеспечение управления и архивоведение     01.09.2025-30.06.2028" 2 курс               »

апрель май

Общепрофессиональный цикл

СГ.03 Безопасность жизнедеятельности

СГ.04 Учебные сборы

СГ.05 Физическая культура ФК

СГ.00 Социально - гуманитарный цикл

СГ.01 История России

СГ.02
Иностранный язык в профессиональной 

деятельности

ОДП.14 Родной русский/Родная литература

МДК.03.01
Выполнение работ по профессии 21299

"Делопроизводитель"

Всего

МДК.02.01
Организация и нормативно-правовые 

основы архивного дела

МДК.02.02

Осуществлять хранение, 

комплектование, учет использование 

архивных дел с постоянным и 

временным сроком хранения

ПМ.03

Освоение видов работ по одной или 

нескольким профессиям рабочих, 

должностям служащих 21299 

"Делопроизводитель"



 

2027-2028 г.г.
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35 36 37 38 39 40 41 42 43 44 45 46 47 48 49 50 51 52 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32 33 34 35 36 37 38 39 40 41 42 43
1 2

обязат 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

самост 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

самост 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 0 0

самост 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 0 0

самост 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 0 0

самост 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 0 0

самост 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 0 0

самост 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 0 0

самост 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 0 0

самост 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 0 0

самост 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 0 0

самост 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 0 0

самост 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 0 0

самост 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 0 0

самост 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 0 0

самост 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

самост 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 0 0

самост 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 0 0

самост 0 0 0 0 0

обязат 0 16 36 36 36 36 36 36 36 36 30 36 36 36 36 36 36 24 26 600 0 0 36 36 36 36 36 28 36 28 36 36 36 36 30 30 36 30 28 30 0 0 0 0 0 0 600 1200

самост 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

обязат 0 0 8 14 8 8 8 10 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 144 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 144

самост 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

обязат 2 2 2 2 2 4 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 36 0 0 0 36

самост 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 0 0

самост 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 0 0

самост 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 0 0

самост 0 0 0 0 0

обязат 2 4 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 36 0 0 0 36

самост 0 0 0 0 0

обязат 2 4 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 36 0 0 0 36

самост 0 0 0 0 0

обязат 2 4 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 36 0 0 0 36

самост 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 0 0

самост 0 0 0 0 0

обязат 0 0 6 8 8 8 8 6 6 6 6 6 6 6 8 6 6 4 6 110 0 0 10 10 10 10 8 8 8 6 6 6 6 8 6 4 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 106 216

самост 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

обязат 2 4 2 2 4 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 38 0 0 6 6 6 6 6 6 6 4 4 4 4 4 4 4 70 108

самост 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 0 0

самост 0 0 0 0 0

обязат 2 2 2 4 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 36 0 0 0 36

самост 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 4 4 4 4 2 2 2 2 2 2 2 4 2 36 36

самост 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 0 0

самост 0 0 0 0 0

обязат 2 2 4 2 2 2 2 2 2 2 2 2 4 2 2 2 36 0 0 0 36

самост 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 0 0

самост 0 0 0 0 0

обязат 0 16 22 14 20 20 20 20 22 22 16 22 22 22 20 22 22 12 12 346 0 0 26 26 26 26 28 20 28 22 30 30 30 28 24 26 36 30 28 30 0 0 0 0 0 0 494 840

самост 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

обязат 0 8 8 6 8 8 8 8 6 6 0 6 6 6 8 8 8 6 6 120 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 120

самост 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 0 0

самост 0 0 0 0 0

обязат 8 8 6 8 8 8 8 6 6 6 6 6 8 8 8 6 114 0 0 0 114

самост 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 0 0

самост 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 0 0

самост 0 0 0 0 0

УП.01 Учебная практика 01 обязат 0 0 0 0 0

ПП.01 Производственная практика 01 обязат 0 0 0 0 0

ПП.02 Экзамен по МП.01 обязат 6 6 0 0 0 6

обязат 0 0 8 4 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 8 8 6 6 106 0 0 10 10 10 10 10 10 10 8 14 14 12 12 10 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 140 246

самост 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

обязат 0 0 0 10 10 10 10 10 10 10 8 14 14 12 12 10 140 140

самост 0 0 0 0 0

обязат 8 4 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 8 8 6 100 0 0 0 100

самост 0 0 0 0 0

УП.02 Учебная практика 02 обязат 0 0 0 0 0

УП.03 Производственная практика 02 обязат 0 0 0 0 0

Экзамен по МП.02 обязат 6 6 0 0 0 6

обязат 0 8 6 4 6 6 6 6 10 10 10 10 10 10 6 6 6 0 0 120 0 0 16 16 16 16 18 10 18 14 16 16 18 16 14 26 36 30 28 30 0 0 0 0 0 0 354 474

самост 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

обязат 8 6 4 6 6 6 6 4 4 4 4 4 4 6 6 6 84 0 0 10 10 10 10 12 10 12 8 10 10 12 10 8 132 216

самост 0 0 0 0 0

УП.03 Учебная практика 03 обязат 6 6 6 6 6 6 36 0 0 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 72 108

ПП.03 Производственная практика 03 обязат 0 0 0 26 36 30 28 24 144 144

Экзамен по МП.03 обязат 0 0 0 6 6 6

ПА Промежуточная аттестация обязат 12 12 0 0 6 6 12 24

обязат 0 16 36 36 36 36 36 36 36 36 30 36 36 36 36 36 36 36 26 612 0 0 36 36 36 36 36 28 36 28 36 36 36 36 36 36 36 30 28 36 36 36 36 30 36 36 828 1440

самост 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

ИТОГО 0 16 36 36 36 36 36 36 36 36 30 36 36 36 36 36 36 36 26 612 0 0 36 36 36 36 36 28 36 28 36 36 36 36 36 36 36 30 28 36 36 36 36 30 36 36 828 1440

ГИА
Государственная итоговая 

аттестация
0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 6 36 36 36 30 36 36 216 216

Демонстрационный экзамен 6 30

Дипломная работа 6 36 36 30 36 36

16 36 36 36 36 36 36 36 36 30 36 36 36 36 36 36 36 26 612 36 36 36 36 36 28 36 28 36 36 36 36 36 36 36 30 28 36 36 36 36 30 36 36 828 1440

И
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Наименование циклов, дисциплин, 

профессиональных модулей, МДК, практик

Виды учебной 

нагрузки

сентябрь октябрь

Перечень недель учебного года

июнь

2 
п

ол
уг

од
и

е

го
д

Перечень календарных недель

ноябрь

1 
п

ол
уг

од
и

е март

ОУД.02 Литература

ОУД.03 Математика

ОУД.04 Иностранный язык 

О.00 Общеобразовательный цикл

ОУД.00
Общеобразовательные учебные 

дисциплины

ОУД.01 Русский язык

ОУД.08 Биология

ОУД.09 История

ОУД.10 Обществознание

ОУД.05 Информатика

ОУД.06 Физика

ОУД.07 Химия

ОУДП Учебные предметы по выбору

ОДП.14 Родной русский/Родная литература

ОДП.15 Основы проектной деятельности

ОУД.11 География

ОУД.12 Физическая культура

ОУД.13 Основы безопасности и защиты Родины

ОП.07 Комьютерная обработка документов

ПМ.01

Осуществление организационного и 

документационного обеспечения 

деятельности организации

Профессиональный цикл

СГ.00 Социально - гуманитарный цикл

СГ.01 История России

Общепрофессиональный цикл

ОП.01 Экономика организации

ОП.02 Менеджмент

ОП.03

ОП.04

ОП.05

ОП.06

ОП «46.02.01 "Документационное обеспечение управления и архивоведение     01.09.2025-30.06.2028" 3 курс               »

январь февраль апрель май

ПМ.00 Профессиональные модули

МДК.01.01
Документационное обеспечение 

управления

СГ.05 Физическая культура ФК

СГ.06 Основы финансовой грамотности

СГ.07 Курс жизнестойкости

СГ.02
Иностранный язык в профессиональной 

деятельности

СГ.03 Безопасность жизнедеятельности

СГ.04 Учебные сборы

СГ.08 Основы бережливого производства

П.00

МДК.01.03
Организация секретарского 

обслуживания

декабрь

Всего

МДК.02.02

Осуществлять хранение, 

комплектование, учет использование 

архивных дел с постоянным и 

временным сроком хранения

ПМ.02

Освоение видов работ по одной или 

нескольким профессиям рабочих, 

должностям служащих 21299 

"Делопроизводитель"

МДК.03.01
Выполнение работ по профессии 21299

"Делопроизводитель"

МДК.01.04
Документационное обеспечение 

кадровой службы

ПМ.02

Организация архивной работы по 

документам организации различных 

форм собственности

МДК.02.01
Организация и нормативно-правовые 

основы архивного дела

МДК.01.02
Организация работы с электронными 

документами

Профессиональная этика и основы 

делового общения

Правовые основы профессиональной 

деятельности

Информационные и коммуникационные 

технологии

Руский язык в профессиональной 

деятельности

ОП.00


