


№ 

П/П 
Наименование мероприятий 

Сроки 

проведения 
Ответственный 

I. Работа с читателями   

1.1 
Перерегистрация читателей на 

новый учебный год. 

В течение 

года 
Тетькова Н.Д. 

1.2 

Обслуживание пользователей 

библиотеки на абонементе, в 

читальном зале с соблюдением 

требований безопасности и 

рекомендаций Роспотребнадзора. 

В течение 

года 
Тетькова Н.Д. 

1.3 

Индивидуальные беседы со 

студентами по разъяснению 

правил пользования библиотекой. 

В течение 

года 
Тетькова Н.Д. 

1.4 

Знакомство с библиотекой и 

правилами пользования студентов 

нового набора (1 курс). 

Оформление читательских 

формуляров студентов. 

Сентябрь - 

октябрь 
Тетькова Н.Д. 

1.5 

Рекомендательные беседы с 

пользователями библиотеки при 

выдаче книг. 

Сентябрь - 

октябрь 
Тетькова Н.Д. 

1.6 Анализ читательских формуляров Январь, май Тетькова Н.Д. 

1.7 

Работа с должниками: 

информирование мастеров п/о, 

классных руководителей, списки 

должников, индивидуальное 

информирование. 

В течение 

года 
Тетькова Н.Д. 

1.8 
Информирование о новых 

поступлениях литературы. 

В течение 

года 
Тетькова Н.Д. 

1.9 

Подбор литературы для написания 

рефератов, курсовых и дипломных 

работ. 

В течение 

года 
Тетькова Н.Д. 

2 Работа с фондом   

2.1 

Анализ состояния книжного фонда 

и его использования. 

Мониторинг движения книжного 

фонда и обеспеченности учебного 

процесса информационными 

ресурсами на учебный год с целью 

оптимизации комплектования в 

соответствии с требованиями 

ФГОС. 

В течение 

года 
Тетькова Н.Д. 

2.2 

Комплектование книжного фонда 

библиотеки новой учебной 

литературой. 

В течение 

года 
Тетькова Н.Д. 



2.3 

Выдача и приём учебной 

литературы на занятия и на дом. 

Обслуживание пользователей на 

абонементе и в читальном зале. 

В течение 

года 
Тетькова Н.Д. 

2.4 

Изучение каталогов, прайс – 

листов издательств на учебную 

литературу в бумажном и 

электронном виде. 

В течение 

года 
Тетькова Н.Д. 

2.5 

Составление Перечня литературы, 

принятой в дар от пользователей 

библиотеки, оформление, учёт. 

Оформление Стеллажа свободного 

чтения книг, принятых в дар. 

В течение 

года 
Тетькова Н.Д. 

2.6 

Сверка состава книжных фондов 

библиотеки с Федеральным 

списком экстремистских 

материалов. Составление актов 

сверки. 

В течение 

года 
Тетькова Н.Д. 

2.7 
Ведение статистического учёта 

работы библиотеки. 

В течение 

года 
Тетькова Н.Д. 

3 Реклама фонда   

3.1 

Работа с постоянно действующими 

выставками и тематическими 

подборками (пополнение 

литературой по темам): 

- «Забудем мы – забудут нас» 

- «Наш край родной в стихах и 

прозе»; 

- «Мысли креативно, действуй  

нестандартно»; 

- «Энциклопедии. Словари. 

Справочники»; 

- «Быть здоровым классно!» (О 

профилактике курения; 

алкоголизма; наркомании) 

- «Открывая книгу – открываешь 

мир»; 

- «Книжный гольфстрим». 

В течение 

года 
Тетькова Н.Д. 

3.2 

Книжно – иллюстративные 

выставки, приуроченные к 

юбилеям писателей, 

знаменательным датам, 

историческим событиям. 

Цикл книжных полок разной 

тематики. 

В течение 

года 
Тетькова Н.Д. 



3.3 

Взаимодействие с библиотеками 

города. Участие в совместных 

мероприятиях. Использование 

межбиблиотечного абонемента 

(МБА) для удовлетворения 

запросов читателей библиотеки; 

Заключение договоров о 

сотрудничестве. 

В течение 

года 
Тетькова Н.Д. 

3.4 Пополнение информации на 

стенде. 

В течение 

года 
Тетькова Н.Д. 

3.5 Систематическая расстановка 

фонда. 

В течение 

года 
Тетькова Н.Д. 

4 Индивидуальная работа   

4.1 

Обслуживание читателей на 

абонементе: студентов, 

преподавателей, мастеров. 

В течение 

года 
Тетькова Н.Д. 

4.2 
Обзоры литературы и 

периодических изданий. 

В течение 

года 
Тетькова Н.Д. 

4.3 

Составление рекомендательных 

списков литературы для 

студентов. 

В течение 

года 
Тетькова Н.Д. 

4.4 

Оказание помощи классным 

руководителям и мастерам в 

проведении тематических 

классных часов, бесед и различных 

мероприятий. 

Октябрь Тетькова Н.Д. 

5 Массовая работа   

5.1 

Подбор материала и помощь в 

проведение общелицейских 

мероприятий. 

В течение 

года 
Тетькова Н.Д. 

5.2 

Социальное партнерство и 

сотрудничество с библиотеками 

города, организация и проведение 

совместных культурно-массовых 

мероприятий. 

В течение 

года 
Тетькова Н.Д. 

5.3 

Час памяти «Герои Бородина» к 

210 летию Бородинского 

сражения, в рамках акции 

«Поделись своим знанием». 

Сентябрь Тетькова Н.Д. 

5.4 

Беседы о правилах пользования 

библиотекой для студентов 1 курса 

Книжная выставка «Приглашаем к 

прочтению» книги – юбиляры 

2022г. 

Октябрь Тетькова Н.Д. 



5.5 

Интеллектуальная игра 

«Сказочное ассорти» к году 

культурного наследи народов 

России. 

Ноябрь Тетькова Н.Д. 

5.6 

Викторина «Новогодний 

калейдоскоп» 

Выставка «Новогодние открытки и 

пожелания». 

Декабрь Тетькова Н.Д. 

5.7 

Классный час «Что вы знаете о 

традициях Рождества» 

Книжная подборка к 140 летию 

А.Н. Толстого. 

Январь Тетькова Н.Д. 

5.8 

Классный час «Все о русском 

языке»; 

Фотоконкурс «Студент – 

читающий». 

Февраль Тетькова Н.Д. 

5.9 

Ретро -вечер «По волнам моей 

памяти» 

Книжная выставка «Поэзия мир 

наделяет душой…» к всемирному 

дню поэзии. 

Март Тетькова Н.Д.» 

5.10 

Гастрономическое путешествие 

«Кулинарный мир народов 

России». 

Апрель Тетькова Н.Д. 

5.11 
Выставка «Наши земляки – герои 

ВОВ». 
Май Тетькова Н.Д. 

5.12 
Книжная выставка ко Дню России 

«Восславим Родину в стихах». 
Июнь Тетькова Н.Д. 

6 
Справочно – библиографическая 

работа 
  

6.1 
Ведение справочно-

библиографического аппарата. 

В течение 

года 
Тетькова Н.Д. 

6.2 
Пополнение и редактирование 

каталогов и картотек. 

В течение 

года 
Тетькова Н.Д. 

6.3 
Ведение картотеки отказов. В течение 

года 
Тетькова Н.Д. 

6.4 

Библиографический урок 

«Словари – наши помощники»  

(Энциклопедии, словари). 

Май Тетькова Н.Д. 

7 Повышение квалификации   

7.1 
Посещение семинаров и 

совещаний. 
Весь период Тетькова Н.Д. 

7.2 

Час самообразования: 

- Знакомство с профильной 

литературой; 

 

Ежемесячно 

 

Тетькова Н.Д. 




